ROMANIA
JUDETUL OLT
COMUNA MARUNTEI
CONSILIUL LOCAL

HOTARARE
PRIVIND APROBAREA REGULAMENTULUI DE ORGANIZARE $1 FUNCTIONARE
AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI MARUNTEI

Consiliul Local al comunei Maruntei ,judetul Olt;

Avand in vedere referatul de aprobare cunr 3817 din 15.10.2021 al primarului comunei
Maruntei . dl. Popescu Emil .din care rezulta necesitatea aprobarii Regulamentului de organizare
si functionare al aparatului de specialitate al Primarului Comunei Maruntei.

In conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificarile si
completdrile ulterioare:

In temeiul Legii nr.52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica.republicata.
in temeiul art. 129 alin. (2) lit. a) si alin. (3) lit. ¢), 139 alin. (1) .art. 196 alin. (1) lit. a) .art. 197
alin (4) si (5) si art.198 alin (1) si (2) din Ordonanta d¢ urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

HOTARASTE

Art. 1. Se aproba Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Primarului Comunei Maruntei, previzut in anexa care face parte integranta din prezenta hotarare.
Art.2. Prezenta hotarare poate fi atacata in instanta, in conditiile Legii contenciosului
administrativ nr.544/2004,cu modificarile si completarile ulterioare

Art.3. Prezenta hotérare se va aduce la cunostintd public prin afisare la sediul primariei si pe site-
ul institutiei si se va comunica :

— Institutiei Prefectului Judetului Olt;

— Primarului Comunei Maruntei

— Aparatului de specialitate al Primarului Comunei Maruntei

PRESEDINFEDE SEDINTA, Nr 46
STOICA IONEL
Contrasemneaza
Secretarul generalal comunei Maruntei

BECHEANU RAMONA

Hotararea a fost adoptata cu /! voturi pentru, @ voturi impotriva, si_ (Jvoturi ayﬁneri din numarul
total de 13 consilieri in functie.

Emisa azi ,?g? /0 2021 in sedinta ordinara a Consiliului Local Maruntei.Judetul Olt.




PROCEDURI OBLIGATORIL ULTERI WDOPTARII HOTARARII
CONSILIULUI LOCAL NRA. el 10 :

Semndtura persoanei

N responsabile sa efectueze
crt. [Operatiuni efectuate Data ZZ/LL/AN  procedura
0 |l 2 3

Adoptarea hotararii”1) s-a facut cu
majoritate o simpla o absoluta o

1 fealificata”2 ot/ M0 Al
2 |Comunicarea catre primar”?2) \£2./.40.1 501,

Comunicarea cétre prefectul B ,
3 jjudetului”3) L8110, 2Oy

4 |Aducerea la cunostinta publica®d)+5) |Z&./. /7). 24

Comunicarea, numai in cazul celei cu
5 caracter individual®4)+5) sl

Hotararea devine obligatorie”6) sau 5.1
6 produce efecte juridice”7), dupa caz ‘?-3,/{.’3;@:55/

;o
Extrase din Ordonanta de urgenta a Guvernului ne. 372019 privind Codul administrativ.
cu modificérile si completarile ulterioare: “1) Art. 139 alin. (1): ..In exercitarea
atributiilor ce ii revin, consiliul local adopta hotarari. cu majoritate absoluta sau simpla.
dupi caz. (2) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), hotarérile privind dobandirea sau
instrainarea dreptului de proprietate in cazul bunurilor imobile se adopta de consiliul
local cu majoritatea calificatd definita la art. 5 lit. dd), de doua treimi din numarul
consilierilor locali in functie.* #2) Art. 197 alin. (2): . Hotararile consiliului local se
comunica primarului.* #3) Art. 197 alin. (1). adaptat: Secretarul general al comunei
comunica hotérérile consiliului local al comunei prefectului in cel mult 10 zile lucritoare
de la data adoptarii ... “4) Art. 197 alin, (4): ..Hotarérile ... se aduc la cunostinta publica
si se comunica, in conditiile legii, prin grija secretarului general al comunei.“"5) Art. 199
alin. (1): .Comunicarea hotrarilor ... cu caracter individual citre persoanele carora li se
adreseaza se face in cel mult S zile de la data comunicarii oficiale catre prefect.” 6) Art.
1198 alin. (1): ,Hotararile ... cu caracter normativ devin obligatorii de la data aducerii lor
la cunostinta publica.” *7) Art. | 99 alin. (2): .Hotérarile ... cu caracter individual produc
efecte .




Anexa la hotararea nr. j’{ dirwa.-./.f?.?.OEl

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE
AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL
PRIMARULUI COMUNEI MARUNTEI

CAPITOLUL 1

Dispozitii generale

Art. 1. — Regulamentul de organizare si functionare (R.O.F.) al aparatului de specialitate al
Primarului comunei Maruntei este actul admnistrativ care detaliaza modul de organizare a
aparatului de specialitate al Primarului comunei Maruntei, stabileste regulile de functionare,
politicile, procedurile si atributiile ce revin compartimentelor de munca aprobate conform legii.
respectiv ale personalului din aparatul de specialitate, fiind intocmit in conformitate cu
prevederile OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile si completarile
ulterioare.

Art. 2. — (1) Primaria comunei Maruntei este o structura functionala fara personalitate juridica si
fara capacitate procesuala, cu activitate permanenta, care duce la indeplinire hotararile
Consiliului Local al Comunei Maruntei si dispozitiile primarului comunei Maruntei, si are ca
misiune gestionarea si solutionarea problemelor curente ale colectivitatii locale pe care o
reprezintd, in numele si in interesul acesteia.

(2) Primaria comunei Maruntei este constituita din primar, viceprimar si aparatul de specialitate
al primarului, format din totalitatea compartimentelor functionale, fard personalitate juridica, si
secretarul general al comunei.

Art. 3. — Administratia publici locala in comuna Maruntei se organizeaza si functioneaza in
temeiul principiilor generale ale administratiei publice, respectiv: principiul legalitatii, egalitatii.
transparentei, proportionalitétii, al satisfacerii interesului public, al impartialitatii, continuitatii si
adaptabilitatii, precum si al principiilor specifice administratiei publice locale, respectiv:
principiul descentralizrii, al autonomiei locale, principiul consultérii cetatenilor in solutionarea
problemelor de interes local deosebit, principiul eligibilitatii autoritatilor administratiei publice
locale, principiul cooperarii, principiul responsabilitatii, principiul constréngerii bugetare.

Art. 4. — Sediul Primariei comunei Maruntei este in comuna Maruntei, sat Maruntei, str Mihnea
Turcitu nr. 94, judetul Olt.

Art. 5. — Comuna Maruntei are un primar si un viceprimar, alesi in conditiile legii pentru o
perioada de 4 ani, care indeplinesc functii de demnitate publica.

CAPITOLUL 1
Structura organizatorica a Primariei Comunei Maruntei si principalele tipuri de relatii de
subordonare

Art. 6. — Structura organizatorica a aparatului de specialitate al primarului comunei Maruntei
(organigrama si numarul de posturi) este stabilita $i avizatd prealabil in conformitate cu preverile
legale in vigoare, eleborati si aprobati prin hotérare a Consiliului Local al comunei Maruntei.




Ast. 7.— In cadrul structurii organizatorice se stabilesc relatii de autoritate (ierarhice functionale)
de cooperare, de reprezentare de control. Conducers- -1 controlul aparatului de specialitate sunt
asigurate de prumar,

Art. 8. — Relatiile de autoritate ierarhicd presupun:

a) Viceprimarul comunei si secretarul general al comunei sunt in subordinea primarului comunei
Maruntei :

b) Personalul angajat in cadrul C ompartimentului £ ~ciar contabil si achizitii publice este in
subordinea directa a primarului comunei Maruntet .

¢) Personalul angajat in cadrul Sv apa -canal este in subordinea directi a primarului comunei
Maruntei .

d) Personalul angajat in cadrul Compartimentului Reg ag fond funciar si Compartimentulul
secretariat.arhiva. este in subordinea directd a secrerarului general al comunei Maruntei .

¢) Personalul angajat in cadrul Compartimentului administrativ.Sv paza, si Compartimentul
Cultura este in subordinea directd a viceprimarului comunei Maruntei

f) Primarul comunei poate angaja un consilier personal in limita numarului maxim de posturi
aprobate. Consilierul personal al primarului si Administrator public isi desfagoara activitatea in
baza unui contract individual de muncé pe durata mandatului primarului, fiind in subordinea

directa a primarului comunei Maruntei.

CAPITOLUL HI
Componentele din structura Primariei comunei Maruntei si atributiile principale ale acestora

Art. §. — Primaria comunei Maruntei este structurata dupa cum urmeaza:
1. Primarul comunei Maruntei :

. Viceprimaru! comunei Maruntei :

_Secretarul general al comunei Maruntei :

. Compartiment finaniar contabil si achizitii publice :
Sv apa canal

. Compartiment administrativ.

. Sv paza

. Compartiment cultura

. Compartimentul secretariat arhiva:
0.Compartimentul Reg Ag .Fond funciar
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Art. 10, — Personalul din aparatul de specialitate al Primarului comunei Maruntei exercita si
raspunde de indeplinirea atributiilor specifice postului. precum i de alte responsabilitafi
incredintate prin hotarari ale Consiliului Local Maruntei si in baza dispozitiilor Primarului
comunei Maruntei.

Sectiunea 1 — Primarul comunei Maruntei §i atributiile principale ale acestuia

Art. 11. — (1) Primarul asigura respectarea drepturilor si libertagilor fundamentale ale cetatenilor.
a prevederilor Constitutiei, precum si punerea in aplicare a legilor. a decretelor Presedintelui
Roméniei. a ordonantelor si hotaréarilor Guvernului. a hotararilor Consiliului Local Maruntei.
Primarul dispune masurile necesare si acorda sprijin pentru aplicarea ordinelor si instructiunilor
cu caracter normativ ale ministrilor, ale celorlalti conducatori ai autoritétilor administratie!




publice centrale. ale prefectului. a dispozitiilor presedintelui consiliului judetean. precum sia
hotararilor consiliului judetean. in conditiile legii.

(2) Pentru punerea in aplicare a activitatilor date in competenta sa. prin actele prevazute la alin.
(1). primarul are in subordine un aparat de specialitate.

(3) Aparatul de specialitate al primarului este structurat pe compartimente functionale incadrate
cu functionari publici si personal contractual.

(4) Primarul conduce institutiile publice de interes local. precum si serviciile publice de interes
local.

(5) Primarul participa la sedintele consiliului local si are dreptul sa isi exprime punctul de vedere
asupra tuturor problemelor inscrise pe ordinea de zi. precum si de a formula amendamente de
fond sau de forma asupra oricaror proiecte de hotarési. inclusiv ale altor inifiatori. Punctul de
vedere al primarului se consemneaza, in mod obligat<riu. in procesul-verbal al sedintei.

(6) Primarul. in calitatea sa de autoritate publica executiva a administratiei publice locale.
reprezinta unitatea administrativ-teritoriald in relaiile cu alte autoritati publice. cu persoanele
fizice sau juridice roméne sau strine. precum si in justitie.

Art. 12. — Primarul indeplineste urmatoarele catego: | orincipale de atributii:

a) atributii exercitate in calitate de reprezentant al statului. in conditiile legii:

— indeplineste functia de ofiter de stare civila si de autoritate tutelard si asigurd functionarea
serviciilor publice locale de profil:

— indeplineste atributii privind organizarea si desfasurarea alegerilor, referendumului i a
recensamantului:

_in exercitarea atributiilor de autoritate tutelara si de ofiter de stare civila, a sarcinilor ce ii revin
din actele normative privitoare la recensimant. la organizarea 5i desfisurarea alegerilor. la luarea
masurilor de protectie civila. precum si a altor atributii stabilite prin lege. primarul actioneazi §i
ca reprezentant al statului in comuna Maruntet .

— poate solicita prefectului, in conditiile legii, sprijinul conducatorilor serviciilor publice
deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte orgar = de specialitate ale administratiei publice
centrale din unitatile administrativ-teritoriale, daca sarcinile de 1i revin nu pot fi rezalvate prin
aparatul de specialitate.

b) atributii referitoare la relatia cu consiliul local:

— prezinta consiliului local, in primul trimestru al anului, un raport anual privind starea
economicd. sociala si de mediu a unitatii administrativ-teritoriale, care se publica pe pagina de
internet a unitatii administrativ-teritoriale. in consitiile legii:

— participa la sedintele consiliului local si dispune masurile necesare pentru pregétirea si
desfasurarea in bune conditii a acestora:

— prezintd, la solicitarea consiliului local, alte rapoarte si informari;

— elaboreaza, in urma consultarilor publice, proiectele de strategii privind starea economica.
sociald si de mediu a unitatii administrativ-teritoriale. l¢ publicé pe site-ul unitatii administrativ-
teritoriale si le supune aprobarii consiliului local.

¢) atributii referitoare la bugetul local al unitétii administrativ-teritoriale:

— exercita functia de ordonator principal de credite:

— intocmeste proiectul bugetului unitatii administrativ-teritoriale si contul de incheiere al
exercitiului bugetar si le supune spre aprobare consiliului local. in conditiile si la termenele
prevazute de lege:

— prezinté consiliului local informari periodice privind executia bugetard, in conditiile legii:

— initiaz4, in conditiile legii. negocieri pentru contractarea de imprumuturi §i emiterea de titluri
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_ desemneaza functionarii publici anume imputernicifi s3 aduca la INAEPIIITE ODIKARIE piv i
comunicarea citatiilor si a altor acte de procedurd. in conditiile Legii nr. 135/201 0.cu
meodificarile si completrile ulterioare;

_ colaboreaza cu serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe de
specialitate ale administratiei publice centrale din unizatile administrativ-teritoriale, precum si cu
autoritatile administratiei publice locale si judetene. in vederea exercitirii corespunzatoare a
atributiilor sale;

— propune numirea conducatorilor institutiilor publice de interes local si ai serviciilor publice de
interes local pe baza concursului sau examenului organizat potrivit procedurilor si criteritlor
aprobate de consiliul local.

Att. 13, — Primarul poate delega, prin dispozitie. atributiile ce ii sunt conferite prin lege alte acte
normative viceprimarului, secretarului general al comunei sau personalului din aparatul de
specialitate. in functie de competentele ce le revin in domeniile respective.

Art. 14. — In exercitarea atributiilor sale, primarul einiie dispozitii cu caracter normativ sau
individual. Acestea devin executorii numai dupé ce sunt aduse la cunostinta publica sau dupa ce

au fost comunicate persoanelor interesate, dupa caz.

Sectiunea 2 — Viceprimarul comunei Maruntei si atributiile principale ale acestuia




















































































































































